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Термины и сокращения
БД — база данных.

«Ввод ДПУ» — программное обеспечение, предоставляемое Фондом социальной защиты населения РБ для сбора, хранения и обработки персонализированных данных.

ДПУ — данные персонализированного учета. Данные, собираемые, обрабатываемые и хранимые для передачи в Фонд социальной защиты населения РБ согласно действующему законодательству.

ИП — индивидуальные предприниматели.

ОП — сокращенное название программного продукта «Объединение пачек ПУ-3».

ОС — операционная система.
Пачка ПУ-3 — текстовый файл определенного формата, содержащий данные для отчетности по форме ПУ-3, предназначенный для передачи этих данных в Фонд социальной защиты населения РБ и для обмена данными между различным программным обеспечением.

ПО — программное обеспечение.

ПП — программный продукт.

ПУ-3 — одна из форм отчетности организаций и индивидуальных предпринимателей, предоставляемая в Фонд социальной защиты населения РБ согласно действующему законодательству.

ФСЗН — Фонд социальной защиты населения Республики Беларусь.

1. Описание программы

Программа «Объединение пачек ПУ-3» (ОП) предназначена для объединения данных, хранящихся в программе «Ввод ДПУ», с данными, сохраненными в виде текстового файла формата пачки ПУ-3. 
1.1. Назначение программы
Согласно действующему законодательству, все организации и некоторые ИП в Республике Беларусь обязаны регулярно предоставлять в ФСЗН персонализированные сведения о своих работниках, включая данные о приеме и увольнении, выходе на пенсию, размерах доходов, получаемых пособиях, исчисленных и уплаченных взносах и т.п. Эти сведения собираются нанимателями и передаются в ФСЗН в электронном виде по установленным формам отчетности. Для сбора, обработки и передачи данных ФСЗН предоставляет плательщикам взносов различное ПО, включая программу «Ввод ДПУ». В частности, программа «Ввод ДПУ» позволяет обрабатывать и передавать данные о доходах сотрудников и уплаченных взносах  по форме отчетности ПУ-3.

Как правило, организации и ИП ведут учет выплат и взносов своих работников в собственных системах бухгалтерского учета, а необходимые для отчетности данные передают в программу «Ввод ДПУ» в виде пачек ПУ-3. Затем данные корректируются, поскольку они могут быть не полными или ошибочными из-за несовершенства применяемых систем бухгалтерского учета, и передаются в ФСЗН.

С 2019 года изменился порядок и формат передачи данных по форме ПУ-3, с этого времени данные необходимо подавать ежеквартально нарастающим итогом с начала отчетного года. Поэтому каждый квартал необходимо выгружать сведения из используемых систем учета в программу «Ввод ДПУ». К сожалению, программа «Ввод ДПУ» не позволяет объединять ранее обработанные и новые загружаемые данные в одну пачку, поэтому при каждой загрузке ранее сделанные в программе «Ввод ДПУ» корректировки данных теряются, и их приходится выполнять заново.

Программа ОП предназначена для объединения ранее загруженных в программу «Ввод ДПУ» данных ПУ-3 с новыми данными, выгружаемыми из используемых плательщиками взносов систем учета в виде пачек ПУ-3.

1.2. Возможности программы

ОП имеет следующие основные функциональные возможности:

1) Загрузка и отображение данных ПУ-3 из программы «Ввод ДПУ».
2) Выбор пачки ПУ-3 с новыми данными для добавления к существующим данным программы «Ввод ДПУ».

3) Указание периода, данные за который в программе «Ввод ДПУ» останутся нетронутыми при объединении.
4) Добавление данных из выбранной пачки ПУ-3 за новый период отчетности.

5) Корректное объединение данных о выплатах и взносах для существующих сотрудников, а также добавление новых сотрудников, принятых за время нового периода отчетности.
6) Возможность частичного объединения сведений о стаже.
7) Подробный журнал работы программы с указанием ошибок в обрабатываемых данных и возможностью сохранения в файл.

8) Сохранение резервных копий всех редактируемых файлов для возможности возврата к исходному набору данных.
2. Установка и активация программы

Работа программы ОП возможна на компьютерах под управлением операционных систем Windows XP/2003/Vista/7/8/8.1/2008/2012/10. Для корректной работы программы ОП версии 2.0 необходимо наличие на компьютере установленной программы «Ввод ДПУ» версии 3.2 или новее, настроенной на использование БД SQLite. Если программа «Ввод ДПУ» работает с БД PstgreeSQL, то использование программы ОП с ней невозможно.
2.1. Установка программы
Для установки программы ОП запустите на выполнение файл dpuMergeSetup.exe. Этот файл в любое время можно скачать с сайта разработчика по адресу https://igrnd.by/soft/download/dpuMergeSetup.exe. После запуска установки действуйте по подсказкам на экране.
Установленная версия программы требует активации, без активации функция объединения данных будет недоступна. Условия покупки и активации программы описаны в разделе 2.2.
Для ознакомления с процессом объединения данных без приобретения программы можно скачать ее демо-версию, она также доступна на сайте разработчика. В демо-версии есть возможность выбора и просмотра данных, но процедура объединения лишь имитируется, выдавая пошаговые сообщения о выполняемой работе без реального объединения данных.

2.2. Активация программы
Для активации программы необходимо заключить договор с разработчиком о приобретении программы и предоставить ему необходимые идентификационные данные: учетный номер плательщика в налоговом органе (УНН, 9 цифр) и учетный номер плательщика страховых взносов, выдаваемый ФСЗН (тоже 9 цифр).

После оплаты стоимости приобретения программы вам будет предоставлен файл для активации конкретного экземпляра программы с дополнительными инструкциями по его использованию. Файл активации привязан к учетному номеру плательщика и поэтому программу невозможно будет использовать для обработки данных другой организации или ИП.

Подробная информация о программе, ее приобретении и активации доступна на сайте разработчика по адресу https://igrnd.by/dpumerge.htm.
3. Работа с программой

3.1. Внешний вид
Программа ОП v.2 имеет всего одно окно следующего вида.
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В верхней части окна расположены кнопки и текстовые поля для указания пути к файлу программы «Ввод ДПУ» со старыми данными ПУ-3 и для выбора пачки ПУ-3 с новыми данными для объединения. Чуть ниже слева расположен ползунок для выбора периода, не затрагиваемого при объединении данных, а так же флажки для включения дополнительных опций работы программы.

Еще ниже расположены таблицы «Организации» и «Рабочие пачки ПУ-3». Первая таблица содержит список организаций, данные которых имеются в программе «Ввод ДПУ». Вторая таблица показывает список рабочих (не архивных) пачек ПУ-3 выбранной организации.

Центральную часть окна занимает таблица, в которой отображается список работников из выбранной пачки ПУ-3 программы «Ввод ДПУ». 
В нижней части окна слева расположено поле, в котором отображается текущая информация о выполняемых пользователем и программой действиях. Эту информацию можно сохранить в файл. Справа от этого поля находятся кнопки «Объединить данные» для запуска процесса объединения, «Справка» для показа этой справки и «Выход» для выхода из программы.
3.2. Начало работы
Принцип работы программы прост. Сначала указывается путь к БД SQLite программы «Ввод ДПУ», выбирается нужная организация и рабочая пачка ПУ-3, затем выбирается сформированная в другом ПО пачка с новым данными ПУ-3, задается период сохранения старых сведений и производится объединение информации из двух источников.

Для примера далее будем рассматривать ситуацию, когда в программе «Ввод ДПУ» имеются сохраненные данные за первый квартал текущего года, а к ним необходимо добавить данные из пачки ПУ-3 за второй квартал.

3.2.1. Указание пути к БД программы «Ввод ДПУ»

При нажатии кнопки возле поля Путь к базе данных программы «Ввод ДПУ», обозначенной символом «…», откроется окно для выбора файла БД SQLite программы «Ввод ДПУ». Файл по умолчанию имеет имя data.db и расположен в подпапке data в папке установки программы. Программа ОП умеет автоматически находить путь к БД установленной программы «Ввод ДПУ». Если автоматическое определение пути по какой-либо причине не сработало, то можно узнать расположение файла базы данных из программы «Ввод ДПУ» через меню Настройки–Настройки БД.
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3.2.2. Выбор организации и рабочей пачки
Программа «Ввод ДПУ», начиная с версии 3, позволяет хранить и обрабатывать в одной БД данные ПУ нескольких юрлиц или ИП. Поэтому в программе ОП после выбора файла БД в таблице Организации (выберите нужную) отображается список всех организаций, найденных в БД. Для выбора нужной организации просто щелкните на ней мышкой.
После выбора нужной организации в соседней таблице Рабочие пачки ПУ-3 (выберите нужную) появится список рабочих пачек выбранной организации. Из этих пачек необходимо выбрать щелчком мыши ту, к которой планируется добавить новые сведения ПУ.

После выбора нужной пачки в таблице ниже отобразится содержимое этой пачки, а именно список застрахованных лиц, включая их личные номера, категории работников и др.
3.2.3. Выбор пачки с новыми данными для добавления

Таким же образом, как и выбор пути к БД, выбирается путь к файлу загружаемой пачки ПУ-3. При нажатии кнопки возле поля Загружаемая пачка с данными, обозначенной символом «…», откроется окно для выбора файла пачки ПУ-3. Файл пачки имеет текстовый формат.

3.2.4. Задание периода сохранения старых данных

С помощью ползунка Сохранить исходные данные за месяцы пользователь указывает период, данные за который не будут изменяться при объединении. Период задается в месяцах от начала года до последнего сохраняемого месяца включительно. Например, чтобы сохранить данные за первый квартал, надо переместить ползунок в позицию 3, период сохранения при этом будет обозначен текстом «1-3», а данные о выплатах и взносах с первого по третий месяц при объединении останутся нетронутыми.
Важно! Сохраняются только сведения о сотруднике, его выплатах и взносах. Сведения о стаже могут быть изменены даже в сохраняемом периоде при включении дополнительной опции работы программы (см. ниже).
3.2.5. Задание дополнительных опций работы

В зависимости от выбора опции Сведения о стаже программа ОП может:

а) добавить к уже имеющимся данным о стаже данные из нового периода;

б) удалить все имеющиеся данные о стаже и загрузить новые. 
К сожалению, формат хранения сведений о стаже не позволяет объединить вместе информацию за несколько периодов, поэтому любой результат нужно будет впоследствии проверять и корректировать.
Установленный флажок Сохранять журнал работы программы позволяет при выходе из программы сохранить историю ее работы в файл, что может быть полезным для анализа причин нестандартных ситуаций при объединении данных.

3.3. Объединение данных

После указания пути к программе «Ввод ДПУ» и выбора пачки ПУ-3 с данными за новый отчетный период можно приступать к объединению данных. Для этого требуется только нажать на кнопку «Объединить данные». Программа запустит процедуру объединения, которая выполняется следующим образом.
Сначала анализируется формат файла, структура данных и принадлежность загружаемых и существующих сведений к одной организации. Если формат и структура данных не нарушены, а учетные номера плательщиков совпадают, начинается обработка данных из новой пачки ПУ-3. 
Для каждого сотрудника сначала производится поиск уже существующих сведений. Поиск выполняется по личному номеру сотрудника, затем найденная запись проверяется по фамилии и инициалам, а также по типу договора. Если в этих данных есть расхождения, пользователю выдается запрос о подтверждении правильности найденной записи. В случае, когда данные о сотруднике не найдены, или пользователь не подтвердил правильность данных, создается новая запись о сотруднике.

Затем производится добавление сведений о выплатах и взносах сотрудника из пачки ПУ‑3 в программу «Ввод ДПУ». При этом сведения за предыдущие месяцы, указанные пользователем как сохраняемые, остаются неизменными.
После загрузки данных о выплатах и вносах начинается загрузка сведений о стаже. Если перед началом объединения была выбрана опция Заменять сведения о стаже, программа удалит все записи о стаже из предыдущего периода и допишет новые сведения. При выборе опции Добавлять сведения о стаже предыдущие сведения останутся неизменными, а к ним добавятся новые. Ни тот, ни другой подход не гарантирует корректность итоговых сведений о стаже, поэтому их нужно проверить средствами программы «Ввод ДПУ».

Весь процесс обработки данных протоколируется, его отдельные шаги отображаются в главном окне программы ОП. При установленном флажке Сохранять журнал работы программы протокол работы программы можно записать в файл для дальнейшего анализа.

3.4. Дополнительные сведения о программе
Поскольку программа ОП работает напрямую с таблицами, в которых хранятся данные программы «Ввод ДПУ», следует обратить внимание на некоторые особенности использования программ. 
Для корректной работы программы ОП необходимо наличие на компьютере правильно установленной программы «Ввод ДПУ» версии версии 3.2 или новее, настроенной на использование БД SQLite. Скачать программу «Ввод ДПУ» можно с сайта ФСЗН на странице http://portal.ssf.gov.by/mainPage/software.html. 
Для работы всех функций программы необходимо, чтобы в программе «Ввод ДПУ» были заполнены сведения о плательщике, в том числе указаны правильные учетные номера плательщика МНС и ФСЗН. Эти данные заполняются в окне «Выбрать плательщика» программы «Ввод ДПУ» (меню Файл — Выбор плательщика).

Для объединения сведений необходимо, чтобы в загружаемой пачке ПУ-3 присутствовали учетные номера плательщика ФСЗН или МНС, а также, чтобы они совпадали с номерами, сохраненными в программе «Ввод ДПУ» для выбранного плательщика.

Для объединения и редактирования данных необходимо, чтобы пачка со сведениями за предыдущий период находилась в работе, а не в архиве программы «Ввод ДПУ». Если эти данные уже были перемещены в архив, их можно заново загрузить в работу, найдя нужную пачку в архивных данных и нажав кнопку «Скопировать пачку в раздел “ДПУ в работе”» на панели инструментов.
Не запускайте одновременно обе программы (ОП и «Ввод ДПУ»): при работе программы «Ввод ДПУ» доступ к БД из ОП блокируется.
Перед выполнением процедуры объединения данных программа ОРП создает резервную копию БД программы «Ввод ДПУ». Резервные копии имеют вид datYYMMDDHHNN.bak, где YY — год, MM — месяц, DD — день, HH — часы, NN — минуты создания копии. Копии располагаются в одной папке с исходной БД.
Журнал работы программы записывается (при установке соответствующего флажка) в файл с именем log.txt, расположенный в папке 

c:\Users\ИМЯ_ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ\AppData\Roaming\dpuMerge\ 

на компьютерах с ОС Windows Vista и новее, либо в папке 
c:\Documents and Settings\ИМЯ_ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ\Application Data\dpuMerge\ 

на компьютерах с более старой операционной системой.
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